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@ PERU

Ministerio
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Autoridad Portuaria

Nacional

MANUAL PARA LA INSCRIPCION Y REGISTRO DE DOCUMENTOS DE

PROCESOS CAS

https://www.apn.gob.pe/site/transparencia/informacion-del-
personal/oportunidades-laborales.aspx

Ingresar a la pagina web de la APN en oportunidades laborales:

www.apn.gob.pe/st

B8 Hotmal g SERVIR | Perusn

2 C O @ nhttps

. B o o s @ POF

NOSOTROS

NORMATIVA PORTUARIA

CONVENIOS SERVICIOS PORTUARIOS NOTICH

v .

Autoridad Portuaria Nacional promueve
campafia de sensibilizacién ambiental
para evitar el vertimiento de residuos
sélidos en los rios de la Amazonia

Autoridades del Estado intensifican Talara se sumé a
trabajo conjunto contra el tréfico ilicito
de drogas marco del ‘Dia M

Ambiente’

La Autoridad Portuaria Nacional (APN), entidad Est #l 'Dia Mundial de

® labonn

‘Cambiando juntos’ de la APN en el

G ® U

RENACP @ SIGED-PRUEBAS 4 SGAR @ Vacan Put

AS CONTACTENOS

la Campaia

undial del Medio

INICIO. ESTADISTICAS. UPA INSTALACIONES PORTUARIAS PROYECTOS DE INVERSION PLAN NACIONAL DE DESARROLLO PORTUARIO
OPORTUNIDADES LABORALES GESTION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION CONTACTENOS PROTECCION ¥ SEGURIDAD AREAS ACUATICAS
PRENSA Y PUBLICACIONES PLANEFA

Ingresar al hipervinculo indicado:
http://reclutamiento.apn.gob.pe/convocatorias-cas/

@ https;//www.apn.gob.pe/site/transparencia/informacion-del-personal/oportunidades-laborales.aspx

Qa x @ O

-
Nacianal

NOSOTROS NORMATIVA PORTUARIA CONVENIOS SERVICIOS PORTUARIOS NOTICIAS CONTACTENOS
-
é 4 s (= l”
MEDIO AMBIENTE INSTALACIONES PNDP PROTECCION Y AREAS ACUATICAS PRENSAY PROYECTOS DE
PORTUARIAS. SEGURIDAD PUBLICACIONES INVERSION

INFORMACION GENERAL

>  DATOS GENERALES.

> RERY

> g
PRE PUBLICACIONES

>  PROYECTOS DE INVERSION

>  INFORMACION DEL PERSONAL

> ggg\;ﬁc‘ASQC\DN DE BIENES Y
REGISTRO DE VISITAS

>  INFORMACION ADICIONAL

>  ACTIVIDADES OFICIALES

OPORTUNIDADES LABORALES

CONVOCATORIAS CAS - D. Leg. 1057

Para revisar los procesos CAS, a partir del CAS -2019-APN, haga click en el siguienta
link: http:#/reclutamiento.apn.gob.pe/convocatorias-cas/

Documentos para convocatorias CAP - D. Leg. 728
DECLARACION JURADA DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

FICHA DE CONTENIDO DE HOJA DE VIDA

Documentos para convocatorias Practicantes
FICHA DE INSCRIPCION ¥ RESUMEN CURRICULAR

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION DE PRACTICANTES

Av. Santa Rosa 135

La Perla, Callao - Peru
Teléfono: (511) 630 - 9600
Fax: (511) 630 - 9620
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)

PERU

Ministerio
de Transportes
y Comunicaciones

Nacional

Autoridad Portuaria

3. Leer detenidamente las bases del proceso al que desea postular,
verificando si cumple con el perfil minimo solicitado y las condiciones del

contrato.

APN

Comvocatorias

CONVOCATORIAS

Mi cuenta Guia de Postulacin

Ao
2019 ~

Busqueda de convocatorias

Puesto

Convocatorias

Proceso

2019-085-APN
2019-084-APN

201%-083-APN

2019-082-APN

201%-081-APN

201%-080-APN

2019-079-APN

Puesto

ESPECIALISTA LEGAL DE RECURSOS HUMANOS 2
ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION 2
ASISTENTE EN SERVICIOS PORTUARIOS 3

ANALISTA EN GESTION DE LICENCIAS DE OPERACIONES
3

AMNALISTA DE ESTADISTICA PORTUARIA 3
ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO 1

ESPECIALISTA EN DESARROLLO DE SISTEMAS
INFORMATICOS 1

m
@
i
)

Resultados y

Comunicados Y

Postulacion

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

4. Ingresar a Mi cuenta

Comvocatorias

APN

CONVOCATORIAS

Mi cuenta Guia de Postulacin

Ao
2019 ~

Busqueda de convocatorias

Puesto

Convocatorias

Proceso

2019-085-APN
2019-084-APN

201%-083-APN

2019-082-APN

201%-081-APN

201%-080-APN

2019-079-APN

Puesto

ESPECIALISTA LEGAL DE RECURSOS HUMANOS 2
ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION 2
ASISTENTE EN SERVICIOS PORTUARIOS 3

ANALISTA EN GESTION DE LICENCIAS DE OPERACIONES
3

AMNALISTA DE ESTADISTICA PORTUARIA 3
ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO 1

ESPECIALISTA EN DESARROLLO DE SISTEMAS
INFORMATICOS 1

m
@
i
)

Resultados y

Comunicados Y

Postulacion

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

Av. Santa Rosa 135

La Perla, Callao - Peru
Teléfono: (511) 630 - 9600
Fax: (511) 630 - 9620
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5. Crear Nueva Cuenta. (Para nuevos usuarios).
En caso de tener una cuenta ingresar correo y contrasefa

APN  Convocatorias CAS Mi cuenta

CONVOCATORIAS CAS

Ingreso al sistema de convocatorias

Correo P4
Contrasefia =

of* Ingresar

@ Nencins

/'

6. Llenar informacién personal y hacer clic en Registrar

Registrar Nueva Cuenta
Tipo Documento * Documento *
DNI -
Nombres *
Apellido Paterno * Apellido Materno *
Direccion
Teléfono celular
Correo * Sexo*
Femenino -

Contrasefia* Repetir Contrasefia *

* Campos Obligatorios @ Registrar

Av. Santa Rosa 135
La Perla, Callao - Peru

WWW.8pn.gob-pe | Teléfono: (511) 630 - 9600 ’EL Peru PRIMERQ
Fax: (511) 630 - 9620



e . | Ministerio
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7. Recibiraun correo de “Sistemas OTI” para que confirme su cuenta.

Autoridad Portuaria Nacional: Registro de Postulante = Recibidos x 5 2
Sistemas OTI <sistemas@apn.gob pe> vie,21jun 18:02 (hace 4 dias) Yy m :
parami *

Estimado Postulante
Para confirmar su registro al sistema de convocatorias CAS, debe hacer clic AQU;

Recuerde que solo tiene 1 dia para confirmar su cuenta, despues del plazo este correo no podra ser usado para confirmar su cuenta.

No responder a este correo.

Sistema de Convocatorias CAS - APN

8. Unavez confirmada su cuenta, ingresar a Mi CV.

APN Convocatorias CAS Mis Postulaciones MiCV

CONVOCATORIAS CAS

Busqueda de convocatorias

Afio Puesto

2019 - Q Buscar

Convocatorias

Resultados y

Proceso Puesto Bases Comunicados Estado Postulacion
ASISTENTE OPERATIVO - MOTORISTA EMBARCACION
2019-027-4PN LA (@ | B VIGENTE
2019-026-APN SECRETARIA (@ | < | VIGENTE
2019-025-APN ANALISTA EN OPERACIONES Y SERVICIOS PORTUARIOS (@ | B VIGENTE
ESPECIALISTA EN EVALUACION DE PROYECTOS DE
2015-024-A8N INFRAESTRUCTURA PORTUARIA n n VIGENTE
2015-023-APN COORDINADOR DE GESTION ADMINISTRATIVA (@ | B VIGENTE
2019-022-APN ASISTENTE PROGRAMADOR SENIOR (@ | B VIGENTE
COORDINADOR RESPONSABLE DE LA OFICINA

2019-021-APN

CENTRADA DE PUCALLPA (@ | [ < | VIGENTE

to.2pn.gob.pe/convocatorias-cas/#

Av. Santa Rosa 135

b La Perla, Callao - Peru »
Www.apn.gob-pe | 1e|efono: (511) 630 - 9600 EL PERU PRIMERO |
Fax: (511) 630 - 9620
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9. En Mi CV, completar la informacién faltante
Llenar los campos de: Discapacidad/Fuerzas Armadas/Deportista; Formacion
académica; conocimientos; experiencia laboral; idioma/Ofimética; e informacion
adicional.

Mis Postulaciones Micv Guia de Postulacion
CONVOCATORIAS
Mi Cuenta / l \ \ * Campos Obligatorios
Datos Personales Discapacidad / Fuerzas Armadas / Deportista Formacion Academica Conocimientos Experiencia Laboral Idioma / Ofimatica

Informacion Adicional

Dispaci
Tipo Dispacidad Solo formato pdf. jpg png
Requiere Ajustes Razonables?
Fuerzas Armadas
Solo formato paf. jpg. pg
Deportista de Alto Nivel

Solo formato pdf. jog png

10. En cada pestafia afiadir los certificados que respalden lo registrado:
a) Persona con Discapacidad (de conformidad con la LEY N° 29973) indicar el
tipo y si requiere de ajustes razonables).
b) Licenciado de las Fuerzas Armadas: debe adjuntar el certificado
correspondiente
c) Deportista Calificado de alto Nivel: Ley 27674 y su reglamento

Convocatorias Mis Postulaciones Micv JORGE PABLO RODRIGUEZ HUAMANI Guia de Postulacién

CONVOCATORIAS

Mi Cuenta * Campos Obligatorios
Actualmente su postulacion se encuentra en proceso de evaluacion, durante este periodo no puede real nbi icv
Datos Personales | Discapacidad / Fuerzas Armadas / Deportista Formacion Academica Idioma / Ofimatica || Experiencia Laboral

Informacion Adicional
s O e /
R

Solo formsto paf jpe. pre
Requiere Ajustes Razonables?

Detalle que tipo de sjustes requiere.

/ e e e

Deportista de Alto Nivel ©si No

Fuerzas Armadas @'si Mo

Soloformste pat jpg. PR

Av. Santa Rosa 135
La Perla, Callao - Peru

WWW.8pn.gob-pe | Teléfono: (511) 630 - 9600 ’EL Peru PRIMER2|
Fax: (511) 630 - 9620
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Autoridad Portuaria

y Comunicaciones

d) Formacion académica:

APN

Nacional

Datos Personales Discapacidad / Fuerzas Armadas / Dep:

Informacidn Adicional

+ NIVEL EDUCATIVO

Nivel Educativo®

[ Seleccionar]

Situacién Academica®

Soy estudiante
Fecha de Termino (MM/AAAA)

Ejemplo: 15/2010

Nivel Educativo Centros de Estudios

UNIVERSIDAD INCA

Situacién Academica

Universitario GARCILASODELA Titulado ADMINISTRACION 08/2009
VEGA
UNIVERSIDAD INCA
Universitario GARCILASODELA Bachiller ADMINISTRACION 11/2008
VEGA

Convocatorias Mis Postulaciones MiCV Guia de Postulacién
CONVOCATORIAS
Mi Cuenta * Campos Obligatarios

1. Llene lainformacion del documento que afljuntara.

ista Formacion Academica Conocimientos Idioma / Ofimatica

2. Adjunte el certificado en formato PDF.

Experiencia Laboral

3. Agregue el documento
Centrode dios *

Especialidad|

Soloformate pdf. jog. .png

Ciclo

Fecha Termino Estudios

Especialidad

e) Conocimientos: En esta pestafa podra colocar: Especializaciones, cursos,
talleres, y otros conocimientos que posee relacionado al perfil solicitado en
las Bases. (debe indicar las horas académicas o lectivas minimo 8 horas c/u)
APN Convocatorias Mis Postulaciones MiCV Guia de Postulacion
CONVOCATORIAS
Mi Cuenta 1. Llene lainformacion del documento,que adjuntara.

Datos Personales Discapacigad/ Fuerzas Armadas / De|

Informacion Adicional

Denomis€ién o Nombre de |a activid:

Modalidad o tipo de

ado, Especializacién, Curso, Taller,

Solo formato.pdf, jpg..png

Denaminacién Centrode Estudios

ESPECIALIZACION DE UNIVERSIDAD
RECURSOS HUMANGOS CONTINENTAL
GESTION POR PROCESOS ENAP

Nro Horas*

2. Adjunte el certificado en formato PDF, JPG o

Formacion Academica

PNG.

Conocimientos Experiencia Laboral Idioma / Ofimatica

3. Agregue el documento

Término*

Horas Modalidad Inicio Término Documento
204 ESPECIALIZACION ~ 17/07/2014 03/03/2015
32 CURSO 04/11/2015 09/12/2015

Av. Santa Rosa 135

La Perla, Callao - Peru
Teléfono: (511) 630 - 9600
Fax: (511) 630 - 9620

www.apn.gob.pe

|EL Peru PRrIMERO |
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de Transportes Autoridad Portuaria
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f) Ofimética e Idioma: En esta pestafia podra colocar el conocimiento de
Ofiméatica e inglés. El nivel alcanzado y el documento que posee (se aceptara
declaracién jurada)

APN Convocatorias Mis Postulaciones MiCV
CONVOCATORIAS 1. Llene lainformacion del documento qjie adjuntara.

2. Adjunte el certificado en formato.PDF, JPG o PNG.

Mi Cuenta

Datos Personales Discapacidad / be€rzas Armadas / Deportista Formacion Academica Conaocimientos Experiencia Laboral Idioma / Ofimatica

3. Agregue el documento

Informacion Adicional

Denominaci Nombre de la actividad educativa® Nivel \oaximo alcanzado
Ofimatica BAS| -
Inicio® Término
a v o [ ==
Soloformata pdf. jpg. .png
Denominacién Nivel Inicio Término Documento
OFIMATICA basico 10/2019 11/2019
ingles inremedio 12/2019 12/2019

g) Experiencia

APN  Convocatorias Mis Postulaciones ~ MiCV Guia de Postulacién

CONVOCATORIAS
R 1. Llene fa informacion del documento que adjuntara.

* Campos Obligatorios

Datos Personales Discapacidad / Fuerz: portista Formacion Academica Conocimientos Experiencia Laboral Idioma / Ofimatica

Informacicn Adicional

Institucion / Empresa® Puesto / Cargo®

AUTORIDAD PORTUARIA MACIOMAL ESPECIALISTA EN ADMINISTRACION
Publica o Privada® Oficina, Areg, Uni 'de Desempeiio®™ Inicio® Término

Publica - OFICINZ DE APMINISTRACION 8/ n 320 n

= Funciones (Maximo 4)

Funcion 1 2. Adjunte el certificado en formato PDF, JFG o PNG.
Funcion 3. Agregue el documento

+ Cargar Documento !8

Soloformato paf. jpg, prg

Institucion Puesto Oficina Inicio Término M

Av. Santa Rosa 135
La Perla, Callao - Peru

WWW.8pn.gob-pe | Teléfono: (511) 630 - 9600 ’EL Peru PRIMER2|
Fax: (511) 630 - 9620
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h) Informacién Adicional: Se ingresara informacion si el perfil de puesto lo
requiere (ejemplo: Certificacion (OSCE, Auditor, ISO, OTI), libreta de
embarco, titulo de competencia (DICAPI), Licencia de conducir, u otro
solicitado en las Bases del concurso. No corresponde ingresar en esta
pestafia cursos o especializaciones

APN  Convocatorias Mis Postulaciones  MiCV Guiade Postulacién

CONVOCATORIAS

2. Llene lainformacidn del documento que g4djuntara.

Mi Cuenta

Datos Personales Discapacidad / Fu

Informacion Adicianal

Tipo de Docu
Entidad que lo expide*

Selo formste pdf. jpE, prg

Tipo Documento

Lista Vacia

785 Armadas / Deportis

2. Adjunte el certificado en foft4t&*PDF, JPG o PNG.

Formacion Academica Conocimientos Experiencia Laboral Idioma / Ofimatica

3. Agregue el documento

Denominacién o Nombre del Dy ento”™
Fecha de Expedicién® Fe de Vigencia o Expiracién
Denominacion Entidad Expedicién Vigencia Documento

11. Regresar a la paginap

APN  Convocatorias

CONVOCATORIAS

rincipal haciendo click en: Convocatorias CAS

Mis Postulaciones Micv Guia de Postulacién

Mi Cuenta

Datos Personales

Infarmacion Adicional

Tipo de Documento®
Entidad que lo expide*

Solofarmate pdf. jpg, prg

Tipo Documento

Lista Vacia

Discapacidad / Fuerzas Armadas / Deportista

* Campos Obligatorios

Formacion Academica Conocimientos Experiencia Laboral Idioma / Ofimatica

Denominacién o Nombre del Documenta™

Fecha de Expedicién® Fecha de Vigencia o Expiracién

[ o |

Documento

Denominacién Entidad Expedicion Vigencia

Av. Santa Rosa 135

La Perla, Callao - Peru
Teléfono: (511) 630 - 9600
Fax: (511) 630 - 9620
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12. Postular al proceso de su eleccién
Hacer click en el boton al proceso que desea postular. Se activara
la postulacion dentro de los dias establecidos en las bases del concurso.

APN  Convocatorias

CONVOCATORIAS

Busqueda de convocatorias

Afo Puesto

2019 ~ Q Buscar

Convocatorias

Proceso Puesto Bases Sl Ly Estado Postulaciol
Comunicados

2019-282-APN COORDINADOR DE PROYECTOS [ < | VIGENTE
2019-281-APN PRACTICANTE DEV [ < | VIGENTE
2019-261-APN ESPECIALISTA TI EN GESTION DE GOBIERNO DE TI [« | VIGENTE

13. Postular al proceso de su eleccion
e Contestar con Sl o NO, en las preguntas formuladas en “====="** -,

e Al Final, elegir

APN  Convocatorias Mis Postulaciones

Guia de Postulacion

CONVOCATORIAS

DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Proceso Puesto Estado
2019-261-APN Especialista Tl en Gestion de Gobierno de T1 VIGENTE
Elegir Opcion Descripcion
SELECCIONAR - Tengo habiles mis derechos civiles y laborales
SELECCIONAR - Me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC)
SELECCIONAR - Registra antecedentes penales, judiciales o policiales

Estar inhabilitado administrativa o judicialmente para el ejercicio de la profesion para contratar con el Estade o para desempefiar

SELECCIONAR -
funcion publica.
SELECCIONAR - Me encuentro inscrito en el Registro de deudores alimentarios morasos del Organo de Gobierno del Poder Judicial (REDAM)
SELECCIONAR - Me encuentro inscrite en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI).
SELECCIOMAR Percibir simultdneamente remuneracion y pensién o remuneracion y honorarios per lecacion de servicios, asesorias o consultorias,
M salvo por actividad docente
Tiene vinculo de parentesco legal o civil hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o por matrimonio y/o unién
SELECCIONAR de hecho, con personal institucional con la facultad de designar, nombrar, contratar o influenciar de manera directa o indirectaen el
- ingreso alaborar a la Auteridad Portuaria Macional, conforme a lo establecido en la Ley N® 26771, y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N°® 021-2000-PCM y modificatorias.
SELECCIONAR - Gozar de buena salud y con disponibilidad inmediata para laborar
Poseo delitos previstos que establecen la penalidad para los siguientes delitos: terrorismo y los procedimientos para la investigacion, la
SELECCIONAR - instruccion y el juicio; la apologia del delito de terrorismo trata de personas, proxenetismo, violacion de |a libertad sexual y trifico

ilicito de drogas.

Por la presente Declaracion Jurada, Yo, JORGE PABLO RODRIGUEZ HUAMANI solicito a la AUTORIDAD PORTUARIA NACIONAL, me considere como postulante al proceso de
seleccion N° 2019-261-APN, por lo cual cumplo con registrar mis datos personales y curriculum documento en formato PDF.

Asimismo, sutorizo a la Autoridad Portuaria Nacional (APN) a verificar los datos y/o solicitar las referencias laborales que considere necesarias, asimismo de conformidad con la Ley
N® 29733 - Ley de Proteccion de Datos Personales, autorizo 2 la APN a fin que acceda, conserve o procese dichos datos, los mismos que serdn incorporados en el Banco de Datos
Personales de POSTULANTES; La APN dispondra de ellos Gnicamente para los fines y usos establecidos por Ley incluso luego de finalizado el propdsito del mismo.

Formulo la presente informacion con carécter de Declaracion Jurada, en virtud del Principio de Presuncion de Veracidad (previsto en el articwlp [V, numeral 1.7). el articulo 49° del
TUO de la Ley M° 27444, Ley Procedimiento Administrativo General, aprobada por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, sujetandome a las accidQes legales y/o penales que
correspendan de acuerdo con la legislacion nacienal vigente, por lo cual autorizo & la Autoridad Portuaria Nacional a verificar los datos y/o selicitaNgs referencias laborales que
considere necesarias.

Av. Santa Rosa 135

La Perla, Callao - Peru
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14. Confirmacién de registro en el Proceso

APN Convocatorias Mis Postulaciones ~ MiCV Guia de Postulacién

CONVOCATORIAS

DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Proceso Puesto Estado
2019-281-APN PRACTICANTE DEV VIGENTE
Elegir Opcién Descripcion Documentacién
Sl - Tengo habiles mis derechos civiles y laborales
Sl - Me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC)
Sl - Registra d penales, licial
3 Estar inhabilitado administrativa o judicialmente para el ejercicio de |a profesion para contratar con el
v Estado o para desempefar funcion publica.
s Me encuentro inscrito en el Registro de deudores alimentarios morosos del Organo de Gobierno del Poder
T | Judicial (REDAM).
Sl - Me encuentro inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI).
3 Percibir simulténeamente remuneracion y pension o remuneracion y honorarios por locacién de servicios,

asesorias o consultorias, salvo por actividad docente

Tiene vinculo de parentesco legal o civil hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad
/o por matrimonio y/o unién de hecho, con personal institucional con |a facultad de designar, nombrar,

Sl - contratar o influenciar de manera directa o indirecta en el ingreso a laborar a | Autoridad Portuaria
Nacional, conforme a lo establecido en la Ley N® 26771, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo

15. Verificacion de postulacion
Si desea verifica su postulacion ingrese a mis postulaciones

APN Convocatorias Mis Postulaciones Guia de Postulacion

CONVOCATORIAS

Mis Postulaciones

Proceso Puesto Fecha de Postulacién Estado Proceso Comunicados
COORDINADOR DE . 5
2019-282-APN PROvECTO 06/02/2020 Evaluacion Curricular [ < |

Av. Santa Rosa 135

b La Perla, Callao - Peru »
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